Epnds Gesundes
Osterreich

Geschéftsbereich der
Gesundheit Osterreich GmbH

Hilfestellung zum digitalen Antrags- und Informationssystem des FGO
1  Allgemein

Mit DAISY werden Sie schrittweise dabei unterstiitzt, einen Projektantrag zu entwerfen und einzureichen
sowie in der Folge auch Projektberichte zu legen. Férderansuchen an den FGO kénnen ausschlieBlich
mittels Onlineantrag im DAISY gestellt werden. In der nachfolgenden Hilfestellung werden die wichtigs-
ten Punkte des neuen Systems erlautert. Bei weiteren Fragen helfen wir auch gern persénlich weiter.

1.1 Registrierung
Bitte registrieren Sie sich im ersten Schritt fiir das System. Nach dem Klick auf ,Registrierung” geben Sie

Ihre E-Mail-Adresse ein und bestatigen Sie die Datenschutzbestimmungen. Danach klicken Sie auf den
Button ,Vorregistrieren”.

E-Mail-Adresse

E-Mail-Adresse

A Ich habe die Datenschutzbestimmungen gelesen und bestdtige, dass meine Daten

~ gemdbB diesen Richtlinien von xFound verarbeitet werden diirfen.

Bereits registriert? Anmelden

Das System schickt Ihnen nun eine E-Mail mit einem Bestatigungslink zur Verifizierung der E-Mail-Ad-
resse. Bitte klicken Sie innerhalb von drei Tagen auf den Link, um Ihre Registrierung abzuschlieBen. Sie
kdnnen sich nun im System anmelden. Bitte beachten Sie, dass bei der ersten Anmeldung ein neues
Passwort gesetzt werden muss.

1.2  Forderprogramme und Bedingungen

Der FGO fokussiert in seiner Projektférderung primar auf die im jeweiligen Arbeitsprogramm festgeleg-
ten Foérderprogramme. Ungeachtet dessen ist es auch weiterhin moglich, Projekte zu sogenannten ,of-
fenen Themen"” im Foérderprogramm ,Innovationsraum” einzureichen. Bitte wahlen Sie die entspre-
chende Kategorie aus und klicken Sie auf den Button ,Forderantrag stellen”, um mit der Erfassung des
Projektantrags zu beginnen. Bitte lesen Sie die Bedingungen genau durch und beachten Sie die entspre-
chenden Einreichtermine sowie die Bestimmungen zu Kl-generierten Texten.
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https://fgoe.org/node/4697
https://fgoe.org/foerderprogramme
https://fgoe.org/foerderbedingungen
https://fgoe.org/einreichtermine_und_projekt-calls
https://fgoe.org/foerderantrag

1.3 Bereich ,Ubersicht”

Im Bereich ,Ubersicht” werden Ihnen die aktuellen Férderprogramme und Ausschreibungen angezeigt.

Betriebliche Gesundheitsforderung (Arbeitsplatz, Betrieb)

BGF regional: Kleine Betriebe - groBe Wirkung

Offen bis: 01.10.26, 23:30

Zur starkeren Fdrderung von kleineren Unternehmen bei der Einfiihrung von
BGF setzt der FGO diesen Projektcall um. Nach dem Ansatz sog. Cluster- und
Regionenprojekte  kénnen  insbesondere  Unternehmen unter 50
Beschiftigten durch Bindelung mehrerer Betriebe in der Gemeinde oder
Region leichter erreicht und HOrden des Kleinbetriebssettings besser
bewaltigt werden.

Es handelt sich um eine zweistufige Ausschreibung. Fir die erste Stufe
kénnen bis 1. Oktober 2026 Kurzkonzepte eingereicht werden. Details zu
den Forderbedingungen finden sich auf der FGO-Homepage

Férderantrag stellen =

In den Informationskacheln finden Sie nahere Informationen zu den Férderprogrammen und zusatzliche
Dokumente zum Download. Um mit der Erfassung eines neuen Antrags zu beginnen, klicken Sie auf den

Button ,Forderantrag stellen” der entsprechenden Ausschreibung. Erstellen Sie entweder einen neuen
Antrag oder bearbeiten Sie bereits begonnene.

MNeuen Antrag erstellen x

Es gibt bereits mehrere Antrige zu dieser Ausschreibung. Wollen Sie trotzdem einen weiteren erstellen?

[ Ja. Neuen Antrag erstellen ] Meine Projekte 6ffnen

r

1.4  Bereich ,Meine Projekte”

Durch einen Klick auf ,Meine Projekte” im oberen Bereich des Portals

- g;z“rpsilgﬁiru (@ Ubersicht [ Meine Projekte

kdnnen Sie begonnene Antrdge weiterbearbeiten, den Status |hrer Projekte einsehen und in weiterer
Folge auch Projektberichte und Abrechnungen erfassen. Fiir jedes Projekt wird hier eine entsprechende
Kachel angelegt. In der rechten oberen Ecke wird der derzeitige Status angezeigt. Je nach Status werden
in der unteren Leiste unterschiedliche Buttons angezeigt.
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Projekt in Bearbeitung

F26104PP
Neu

Ausschreibung

Praxisorientierte Projekte
=g

kénnen mit einem Klick auf den Uberarbeitungsbutton bearbeitet werden.

Antrage, die bereits abgesendet worden sind, kdnnen ber diesen Button angesehen, aber
nicht mehr verandert werden.

Uber diesen Button kénnen die Antragsdaten als PDF heruntergeladen werden.

Der Share-Button dient dazu, zusatzliche Mitglieder des Projektteams zur Bearbeitung des
Antrags bzw. in weiterer Folge des Berichts einzuladen. Durch die Einladung per E-Mail be-
kommen zusatzliche Projektmitglieder die Mdglichkeit, nach Registrierung auf das Projekt
zuzugreifen. Die entsprechenden Rechte kdnnen ebenfalls gesetzt werden.

Antrage, die noch nicht abgesendet oder zur Uberarbeitung zuriickgeschickt worden sind,
@
oy

‘ t[ ‘ Uber die Léschfunktion kénnen Antrage von dem bzw. der Antragsteller:in wieder entfernt
werden.

‘ ‘ Bereits abgesendete Antrége kdnnen mittels dieses Buttons wieder zurlickgezogen werden.

Sollte ein Projektbericht fallig sein, wird dieser Button angezeigt; er fihrt zur Bearbeitungs-
maske.
‘ ‘ Erfasste und abgesendete Berichte kdnnen lber diesen Button aufgerufen werden.
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2 Projektantrag erfassen

Die Erfassung eines Projektantrags erfolgt ausschlieBlich lber das digitale Antrags- und Informations-
system des FGO.

Prameinoire @ Ubersicht B3 Meine Projekte

Projektinformationen

e [ ——
Projekttitel * Kurztitel
> Antragstellende Organisation  ®
@ > Weitere/r Antragstellerinnen  ® Geplanter Projektstart *
TagMonatat B
@ > Problemstellung & Zielsetzung  ®
@ > Setting/s und Determinanten Kurzbeschreibung * @
Paragraph - B I US AvB-Y @ B~ =T 4 = =
@ > Zielgruppen
9 > Aktivitaten und Methoden
@)
Pr
(@)
(oY
. (
peichem @ | Weiter >
) &)
300c0v0701 Impressum Datenschutzbestimmungen X Found b (JCE“

In der linken Menlileiste finden Sie die entsprechenden Sektionen. Durch einen Klick auf einen Menii-
punkt wird die Eingabemaske im Hauptfenster dargestellt. Bitte beachten Sie, dass alle Felder, die mit
einem ,*" gekennzeichnet wurden, Pflichtfelder sind und eine Eingabe allenfalls erfordern. Zur Orientie-
rung finden Sie auch neben den Menipunkten einen roten oder griinen Punkt. Dieser zeigt an, ob alle
Pflichtfelder der jeweiligen Seite ausgefiillt worden sind (griin) oder ob es noch der Erganzungen bedarf
(rot). Die Angabe bezieht sich dabei immer nur auf den jeweiligen Mentpunkt und nicht auf die ent-
sprechenden Unterpunkte.

Uber der linken Meniileiste wird der Projekttitel und eine generierte Projektnummer angezeigt. In der
rechten Sidebar finden Sie wieder einen Share-Button =, , um zusdtzliche Projektmitglieder zur
Bearbeitung des Antrags einzuladen. Bei einigen Fragestellungen sind weiterfiihrende Informationen
bzw. Hinweise lber den Button @ aufrufbar. Diese Informationen werden auch in der rechten Sidebar
angezeigt, wenn Sie auf den Button (@ klicken und sich im entsprechenden Eingabefeld befinden.
Der Button liefert noch zuséatzliche Informationen zur Eingabe (Pflichtfelder, Format ...).

Zur Erfassung lhres Projektantrags fillen Sie bitte die entsprechenden Felder aus und laden Sie die not-
wendigen Dokumente im Bereich ,Dokumentenupload” hoch. Das System speichert grundsatzlich auto-
matisch. Sollte die Speicherung bei einem Wechsel einer Seite noch nicht erfolgt sein, erscheint ein
Warnhinweis.

2.1  Budget/Finanzierung
Zur Erstellung eines Projektbudgets konnen Sie unter dem Menupunkt ,Finanzierung” eine entspre-
chende Vorlage herunterladen. Diese Vorlage ist verpflichtend zu verwenden und zum Teil auch an die

entsprechende Ausschreibung angepasst. Laden Sie die ausgefiillte Vorlage tber den Button ,Hochla-
den” wieder ins System hoch. Die Summenfelder befiillen sich nach dem Upload automatisiert.
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2.2 Dokumentenupload

Im Bereich ,Dokumentenupload” werden Anlagen zum Projekt zentral erfasst. Bitte laden Sie die Doku-
mente in der entsprechenden Kategorie hoch. Erlaubte Dateiendungen sind angefiihrt. Bitte beachten
Sie, dass Einzeluploads mit max. 10 MB begrenzt und fiir den gesamten Antrag Uploads mit max. 50 MB
maoglich sind.

2.3  Unterschriftenblatt

Vor Absenden des Antrags muss auch ein rechtsgiiltig gezeichnetes Unterschriftenblatt Gbermittelt wer-
den. Dazu laden Sie bitte im Bereich ,Unterschriftenblatt” die entsprechende Vorlage herunter. Die Vor-
lage ist individualisiert und es sind bereits Daten zu Projekt und Antragsteller:in hinterlegt. Nach Unter-
fertigung laden Sie das Blatt Gber den Button ,Hochladen” ins System hoch.

2.4 Absenden

Wenn die Bearbeitung des Antrags abgeschlossen ist und Sie den Antrag zur Begutachtung einreichen
wollen, klicken Sie bitte auf den Button ,Absenden”. Das System priift vorab, ob alle Pflichtfelder ausge-
fullt und die obligatorischen Anlagen hochgeladen wurden. Nach Bestatigung der Informationen zum
Datenschutz kdnnen Sie den Antrag abschicken.

3 Projektbericht bzw. Abrechnung legen

Bei genehmigten Projekten im Status ,Durchfiihrung” kdnnen Sie drei Monate vor Falligkeit eines Be-
richtes oder einer Abrechnung im Bereich ,Meine Projekte” durch einen Klick auf den Button mit
der Bearbeitung beginnen. Sollten Sie eine friihere Freischaltung bendtigen, nehmen Sie bitte Kontakt
mit der Forderstelle auf. Die Bearbeitung der Projektberichte erfolgt fiir Projekte, die bereits den Antrag
im DAISY gestellt haben, direkt im System.

Berichttest Projektbeschreibung

“ Controllingbericht 01.04.25 - 28.02.26

e Projel reibung Bitte beschreiben Sie das Projekt zusammi
.

Paragraph v BT US AvBv @ Bv = ° 6 =~ = T

@ Ziele und Indikatoren

PJ zum Test des Berichts-Meta-Set

@ Verdénd, m Setti

Zielgruppenerreichung

@ Aletivititen und Methoden hen: 3. 0

e Projektstruktur

@ Kommunika tion & OA und B
(®)

@ Ergénzender Dateiupload . -

©Q eimns . ———

Fillen Sie dazu die entsprechenden Felder aus und laden Sie Anlagen im Bereich ,Dokumentenupload”
hoch. Sollte zusatzlich zum Bericht eine Abrechnung fallig sein, kénnen Sie unter dem Punkt ,Abrech-
nung” lhre individualisierte Vorlage zur Kostenaufstellung herunterladen und ausgefillt Giber den Button
,Hochladen” wieder im System hinterlegen.

Seite 5von 6



Projekte, die in einem der alten Systeme erfasst worden sind, werden automatisiert ins DAISY Ubertragen.

Bei Falligkeit eines Berichts erscheint wieder der Button .

Die Eingabe erfolgt nun allerdings nicht tber eine Systemmaske; die Berichte und Abrechnungen mis-
sen, wie gehabt, Uber die Vorlagen auf der Website erstellt und anschlieBend im Bereich ,Dokumen-

tenupload” ins neue System hochgeladen werden.

4  Support
Bei Fragen zum neuen System wenden Sie sich bitte an:

Fonds Gesundes Osterreich (FGO)

ein Geschéftsbereich der Gesundheit Osterreich GmbH
Tel.: +43 1 895 04 00

Fax: +43 1 895 04 00-20

E-Mail: fgoe@goeg.at

Die Geschéftsstelle erreichen Sie zu folgenden Offnungszeiten:

Montag bis Donnerstag: 8:30 bis 16:30 Uhr
Freitag: 8:30 bis 14:00 Uhr

Seite 6 von 6


https://fgoe.org/projekte_vorlagen

