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LEITFADEN FUR VERANSTALTER*INNEN

Danke,

dass Sie im Rahmen der 3. Osterreichischen Dialogwoche Alkohol aktiv
werden und Menschen in lhrem Umfeld dazu bewegen, iiber Alkoholkonsum
nachzudenken und ins Gesprach zu kommen! Wir freuen uns, wenn Sie an
den zahlreichen Online-Events auch selbst teilnehmen.

So gelingt Ihre Online-Veranstaltung

Sehen Sie zuerst im Online Veranstaltungskalender nach,
ob Ihr Thema vielleicht schon angeboten wird.

Sollten Sie eine Idee haben, nehmen Sie zur Abstimmung
gerne Kontakt mit lhrer regionalen Fachstelle fiir
Suchtpravention auf!

Tragen Sie lhre geplante Veranstaltung in unseren Online
Veranstaltungskalender ein. Das ist nicht schwer — Sie
bendtigen nur Titel, Inhalt, Datum & Uhrzeit, Dauer sowie
eine Kontaktadresse.

Ihre Veranstaltung scheint nach Freischaltung im Kalender
unserer Website auf. So kénnen wir Ihre Veranstaltung
gemeinsam breit bewerben. (Freischaltung kann 1 Tag

in Anspruch nehmen)

Da die Dialogwoche heuer das erste mal ausschlieBlich
digital stattfindet, benétigen Sie fiir das Eintragen lhrer
Veranstaltung auch einen Link (beispielsweise Zoom), iber
den die Teilnehmer*innen am Event teilnehmen kdnnen.

AuRerdem bitten wir Sie, eine E-Mailadresse anzugeben, unter
der die Teilnehmer*innen rund um lhr Event technischen Support
erwarten konnen.

Sobald Interessierte sich fiir lhre Veranstaltung anmelden,
erhalten Sie eine automatisierte E-Mail mit Namen und
Mailadresse der Person. Vergessen Sie nicht, auch im
Spam-Ordner nachzusehen.
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Bewerbung der Veranstaltung

Bewerben Sie |hre Veranstaltung in lhrem Umfeld, auf lhren sozialen
Medien, in Medien in Ihrer Region. Nutzen Sie dabei unser umfangreiches
Online Material fiir Veranstalter*innen bzw. verweisen Sie auf unser
online Pressematerial.

Verweisen Sie auf die Webseite dialogwoche-alkohol.at und folgen
sie uns auf Facebook unter www.facebook.com/DialogwocheAlkohol

Dokumentation

Wenn mdglich, machen Sie Fotos oder Videos ihrer Veranstaltung,
sodass wir die Inhalte fiir unseren Facebook-Kanal nutzen kdnnen.

Wir bendtigen am Ende lhrer Veranstaltung einige Informationen
zu Dokumentationszwecken (z.B. Teilnehmer*innen Anzahl). Sie
erhalten von uns dazu noch nahere Informationen.

Online-Feedback zu Ihrem Event

Sie erhalten zu einem spateren Zeitpunkt einen Link zu einem
Fragebogen. Wir bitten Sie, diesen Link am Ende lhrer Veranstaltung
noch im Chat an alle teilnehmenden Personen zu schicken. Die
Dialogwoche wird begleitend evaluiert. Mit dem Feedback helfen
Sie uns.

Fir Veranstalter*innen wird es einen eigenen Fragebogen
nach der Dialogwoche geben.

Danke fiir Ihr Engagement und viel Erfolg fiir Ihre Veranstaltung!


http://www.dialogwoche-alkohol.at
http://www.facebook.com/DialogwocheAlkohol 
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